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L’inscription d’un enfant en accueil périscolaire et ou extrascolaire équivaut à un contrat passé entre la famille et 
l’organisateur. Les deux parties s’obligent à en respecter les termes. 
Le règlement intérieur précise les modalités de fonctionnement et constitue un élément juridiquement 
imposable.
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REGLEMENT INTERIEUR 
 

1. PRÉAMBULE 

 
Les accueils périscolaires et extrascolaires organisés par la commune d’Orcines constituent un service public 
facultatif destiné aux enfants. Ils sont organisés dans le respect de la réglementation en vigueur relative aux 
accueils collectifs de mineurs, sous l’autorité des services de l’État compétents. La responsabilité de la commune 
est engagée uniquement pendant les temps d’accueil et d’encadrement effectifs des enfants par les équipes 
d’animation. 
 
Ces accueils sont ouverts prioritairement aux enfants habitants la commune d’Orcines. Toutefois, les enfants 
résidant hors commune peuvent également être accueillis, dans la limite des places disponibles et sous réserve des 
capacités d’encadrement. Les enfants domiciliés à Orcines restent prioritaires. 
 
Ces accueils ont pour objectifs d’offrir aux familles un mode de garde sécurisé et encadré, de favoriser 
l’épanouissement, l’autonomie et la socialisation des enfants, et de proposer des activités éducatives, culturelles, 
sportives et de loisirs, adaptées à leur âge et définies dans le Projet Educatif Territorial en vigueur (PEdT). 
 
L’inscription d’un enfant aux services périscolaires ou extrascolaires équivaut à un engagement contractuel entre 
la famille et la commune, impliquant le respect du présent règlement intérieur. Cette inscription est validée 
uniquement lorsque le dossier d’inscription est complet, que la famille est à jour de ses paiements et que tous les 
documents demandés ont été fournis. 

➢ Dans le cadre de la gestion administrative des inscriptions et de la facturation, certaines données personnelles des 

familles peuvent être collectées et traitées par les services municipaux, conformément à la réglementation relative à 

la protection des données personnelles (RGPD). Ces données sont utilisées uniquement pour la gestion du service et 

ne sont pas transmises à des tiers en dehors des obligations légales. 

 

2. ORGANISATION DES ACCUEILS 

 
Ces accueils sont organisés sous forme d’Accueil Collectif de Mineurs (ACM) conformément à la réglementation en 
vigueur, déclarés à la Délégation Régionale Académique à la Jeunesse, à l'Engagement et aux Sports (DSDJES). Le 
service Affaires scolaires Enfance Jeunesse (ASEJ) élabore des projets pédagogiques, mis à jour à chaque rentrée 
scolaire par l’équipe d’encadrement. Ces documents précisent notamment les objectifs éducatifs du service, 
l’organisation des temps d’accueil, le fonctionnement des activités proposées, les modalités d’encadrement des 
enfants. 
 
Les projets pédagogiques sont à disposition des familles sur le logiciel famille, dans la partie « Mes documents », et 
sur le site internet de la Ville d’Orcines www.mairieorcines.fr, dans la rubrique « Enfance – périscolaire ».  
Ce document contient des informations détaillées relatives au fonctionnement des accueils périscolaires et 
extrascolaires constituant un document de référence complémentaire au présent règlement intérieur. 

 

  Contacts des différents accueils 

 
     PERISCOLAIRE      EXTRASCOLAIRE (Vacances scolaires) 

 
 06.07.10.44.98      06 33 69 40 12 

04.73.88.18.45      04 73 88 18 45 

 directionsasej@mairie-orcines.fr   alsh@mairie-orcines.fr 
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2.1 Accueil périscolaire des lundis, mardis, jeudis et vendredis 

L’accueil périscolaire fonctionne pendant les périodes scolaires le lundi, mardi, jeudi et vendredi. Il comprend 
l’Accueil du matin, la restauration scolaire, et l’accueil du soir (matin : 7h30 – 8h20 ; midi :11h30 – 13h20 ; soir : 
16h30 – 18h30). 

L’arrivée des enfants sur l’accueil périscolaire du matin peut se faire à tout moment à partir de 7h30 jusqu’à 8h20. 
Les enfants sont pris en charge par l’équipe enseignante à partir de 8h20. 

La restauration scolaire se déroule quotidiennement de 11h30 à 13h20, organisée en trois services successifs.  

Les repas sont intégralement confectionnés sur place par notre cheffe cuisinière, garantissant une cuisine de 
proximité. Le service fonctionne en semi-autonomie via un système de self-service (plateaux). Afin d'assurer une 
gestion optimale et de limiter le gaspillage alimentaire, la production est ajustée quotidiennement en fonction des 
effectifs issus des réservations préalables.  

À l’issue de ce créneau, la prise en charge des enfants est assurée par l’équipe enseignante pour la reprise du temps 
scolaire. Un temps de liaison institutionnalisé est organisé de 13h20 à 13h30 entre les équipes d'animation et les 
enseignants. Ce temps d’échange permet d’assurer la continuité du suivi de l’enfant (soins prodigués, gestion des 
conflits, signalement de départs anticipés, etc.) pour une transition fluide entre les temps périscolaire et scolaire. 

Un accueil périscolaire du soir est organisé dès 16h30 jusqu’à 18h30. Dans le cas d’imprévu de dernière minute, les 
parents doivent avertir le service ASEJ ou la direction de l’école pour solliciter un accueil à l’accueil périscolaire du 
soir. L’accueil s’organise de la façon suivante : 16h30-16h45 : Goûter fourni par les responsables légaux (boîte à 
goûter et gourde individuelle au nom de l’enfant). A partir de 16h45, les familles ont la possibilité de venir chercher 
leurs enfants et ce de manière échelonnée jusqu’à 18h30. 

Les enfants scolarisés en classe de CM1 et CM2 peuvent quitter l’établissement seuls à partir de 16h30, sous 
réserve d’une autorisation parentale écrite délivrée en début d’année par les responsables légaux. 

 

2.2 Accueil de loisirs périscolaire du Mercredi de 7h30 à 18h30 : 

Tous les enfants (extérieurs à la commune ou scolarisés dans une autre école) peuvent fréquenter l’accueil de loisirs 
du mercredi. Les familles ont la possibilité d’inscrire leur(s) enfant(s) en 3 formules différentes : 

- Demi-journée matin ou après-midi sans repas (7h30-12h30 ou 13h30-18h30) 

- Demi-journée matin ou après midi avec repas (7h30-14h00 ou 12h00-18h30) 

- Journée complète (7h30-18h30) 

L’accueil des enfants se fait de 7h30 à 9h00. Au-delà de cet horaire, sauf cas exceptionnel et en ayant prévenu la 
direction en amont, les enfants ne sont plus acceptés. 

Les responsables légaux peuvent déposer ou venir récupérer leur(s) enfant(s) pendant les créneaux d’accueil 
suivant : Entre 11h30 et 12h30 ; 13h30 et 14h00 pour les demi-journées, et à partir de 17h00 pour les inscriptions 
à la journée.  

À titre exceptionnel, les horaires d'accueil peuvent être modifiés en fonction des sorties organisées par l’équipe 
pédagogique. Dans cette éventualité, les familles seront préalablement informées par le service ASEJ. En fonction 
de la nature des activités, une inscription obligatoire à la journée pourra être exigée pour garantir la participation 
de l'enfant et la sécurité du groupe. 
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2.3 Accueil de loisirs extrascolaire 

L’accueil extrascolaire correspond uniquement aux accueils organisés pendant les vacances scolaires, ouvert de 
7h30 à 18h30. Fermeture annuelle les 3 premières semaines d’Août et aux vacances de Noël.  

Les inscriptions se font obligatoirement à la journée, avec un minimum de 3 jours d’inscription sur la semaine 
d’ouverture de centre. 

L’accueil des enfants se fait de 7h30 à 9h00. Au-delà de cet horaire, sauf cas exceptionnel et en ayant prévenu la 
direction en amont, les enfants ne sont plus acceptés. 

Les responsables légaux peuvent venir récupérer leur(s) enfant(s) entre 17h00 et 18h30. 

Exceptionnellement, les horaires peuvent être modifiées en fonction des sorties organisées par l’équipe 
pédagogique. Dans ce cas, les parents seront préalablement informés par le service ASEJ. 

 

2.4 Les Activités 
 

Les activités proposées répondent à des objectifs éducatifs, sont adaptées à l’âge des enfants et s’inscrivent dans 
le projet pédagogique du service. 
 
Les enfants sont acteurs et maîtres de leurs loisirs. Ils sont encouragés à proposer des idées et à participer aux choix 
des activités. 
 
Un programme d’activités est élaboré par l’équipe d’animation et diffusé aux familles à chaque période. Toutefois, 
ce programme peut être modifié en fonction des conditions météorologiques, des effectifs, des choix et envies des 
enfants, ou de tout imprévu.  
 
Les enfants ont la possibilité de participer à des activités éducatives sous forme de jeux éducatifs, d’ateliers créatifs, 
d’expériences scientifiques, d’ateliers culinaires ou tout autre découvertes culturelles ; des activités créatives et 
manuelles (dessin, peinture, bricolage, créations artistiques…), des activités sportives et de loisirs avec des jeux 
collectifs, des activités extérieures, des parcours moteurs et des activités sportives d’initiation et de découverte. 
Des sorties peuvent être organisées au cours de l’année : Journée à thème, parcs de loisirs, cinéma, patinoire, 
musées, sorties nature… Ces sorties s’inscrivent dans les projets pédagogiques de l’équipe. 
 
Les activités physiques et sportives sont mises en œuvre dans le respect de la réglementation en vigueur, adaptées 
à l’âge et aux capacités des participants, encadrées par du personnel qualifié et organisées dans des conditions 
garantissant la sécurité physique et morale des publics accueillis. 

 

❖ MODALITES D’INSCRIPTION 

 
 

Article 1- Conditions générales d’accès 

Les accueils périscolaires e t  e x t r a s c o l a i r e s  communaux sont réservés en priorité aux enfants dont 
le tuteur légal est domicilié sur la commune d’Orcines. L’enfant doit être scolarisé. Les enfants scolarisés à partir de 
2 ans ½ peuvent être admis aux différents accueils à condition d’avoir acquis la propreté (un justificatif de scolarité devra 
être fourni). L’équipe pédagogique se réserve le droit de refuser un enfant si elle observe des difficultés d’adaptation 
pouvant nuire à son épanouissement.  

 

Les familles doivent être à jour de leur participation financière. 
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Article 2 – Inscriptions 

 
L’inscription est obligatoire, annuelle et renouvelée chaque année scolaire. Les familles inscrivent leur(s) enfant(s) 
suivant la période définie par le service, pour l’année scolaire suivante.  
 

Les familles ont la possibilité d’inscrire leur(s) enfant(s) soit : 

- A l’année sur des jours /plages fixes (Réservation en masse sur le portail famille) 

- Au planning particulier selon les besoins 
 

La fiche d’inscription est obligatoire. Elle doit être transmise au service ASEJ avant la date indiquée sur le dossier 
d’inscription, faute de quoi l’élève ne sera pas pris en charge par le service de périscolaire. 
 

Les responsables légaux veilleront à y faire figurer toutes informations utiles (allergies, traitement en cours,…), ainsi 
que la conduite à tenir en cas d'accident. Le numéro de téléphone auquel pourra être joint au moins l’un des deux 
parents de l’enfant sera obligatoirement consigné sur cette fiche. 

 
 

Le dossier d’inscription doit comprendre : 
▪ Le dossier administratif complété 
▪ La fiche sanitaire de liaison 
▪ La photocopie des vaccins 
▪ L’attestation CAF 
▪ Tout document médical utile (PAI…) 
▪ En cas de séparation des parents, toute pièce justificative de l’attribution du droit de garde exclusif ou 

alterné. 
 

L’inscription n’est validée qu’après réception de l’ensemble des documents demandés. Le service ASEJ se réserve 
le droit de refuser l’accueil d’un enfant non-inscrit ou dans le cas de dossier incomplet après une première relance 
du service. 

En cas de changement de situation familiale, une inscription ou une désinscription est possible en cours d’année.  

Il est essentiel que les coordonnées soient à jour (au minimum deux numéros de téléphone), afin de pouvoir 
contacter rapidement les responsables légaux ou toute personne désignée en cas d’accident ou d’urgence. 

Toute modification (numéro, contact, situation) doit être signalée dans les plus brefs délais. 

 
Article 3 – Réservations 

 
Les accueils sont soumis à la réglementation en vigueur notamment en termes de taux d’encadrement. 
Afin de garantir la sécurité des enfants et le bon fonctionnement des accueils de loisirs conformément à la législation, 
le service a besoin de connaitre l’effectif journalier. Il est demandé aux familles d’inscrire leur(s) enfant(s) dans les délais 
impartis. 

Les réservations aux différentes prestations proposées par le service ASEJ doivent être effectuées obligatoirement 

depuis le logiciel 3Douest https://parents.logiciel-enfance.fr/orcines, indiquant les jours de présence de l’enfant 
dans la structure.  

 

 

Les réservations hors délais ne peuvent être reçues qu’en fonction des places disponibles. 

A noter : En l’absence de réservation préalable, le service se réserve le droit de refuser un enfant si 
l’effectif maximum fixé par l’agrément est atteint. 
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Délais de modification : Les changements de dernière minute sont autorisés jusqu'à 9h00 le jour même pour les 
services de la cantine, de la garderie et du transport du soir. Pour les services du matin, les modifications doivent 
être effectuées avant 20h00 la veille. Concernant l’accueil de loisirs du mercredi, la date limite est fixée au dimanche 
précédent à 20h00. Au-delà de ces délais, ou pour toute demande spécifique, veuillez contacter directement nos 
services. 

 
Toute réservation incluant la présence de l’enfant sera facturée. Seul un justificatif fourni au service ASEJ suivant la 
prestation permettra de ne pas comptabiliser la prestation en cas d’absence de l’enfant. 

 

Article 4 - Mesures d’urgence : 

 

Un accueil exceptionnel peut être accordé aux familles ayant besoin d’un mode de garde urgent, et aux familles 
hors délais d’inscription (veille au soir ou jour même). 
Ces situations seront étudiées au cas par cas par le service, l’accueil ne pouvant être assuré que dans la limite des 
places disponibles et des capacités d’encadrement. 

 

 

Article 5 - Retards et procédures d'urgence 

 

En cas de retard prévisible, les représentants légaux ont l'obligation d'en informer la direction du service ASEJ. 

En l'absence d'information préalable et passé le délai de fermeture, l’équipe d’animation appliquera strictement le 
protocole de sécurité suivant : 

1. Recherche de contact : Appel des parents, puis de l'ensemble des personnes figurant sur la liste des contacts 

autorisés. 

2. Signalement : Information de Monsieur le Maire ou de l’élu délégué à l’enfance. 
3. Prise en charge légale : À défaut de solution, l'enfant sera remis aux autorités compétentes (forces de l'ordre). 

 

 
❖  MODALITES DE FACTURATION 

 

 
L’accès aux services est soumis à une participation financière des familles. 
 
Les tarifs sont établis selon le quotient familial (QF). Ce quotient familial est valable à compté du 1er jour du mois 
de calcul et jusqu’à la fin de l’année scolaire, sauf dans le cas où, en cours d’année, les ressources de la famille 
évoluent de façon suffisamment significative pour entrainer un changement de ce quotient. 

 
Un tarif spécifique est appliqué aux familles ne résidant pas sur la commune. 

 
➢ Dans le cadre de la tarification, le service régie-comptabilité est autorisé à consulter les données 

des familles via le Compte Partenaire CDAP de la CAF. Les données consultées peuvent être les 
ressources N-2, le quotient familial en cours, le nombre d’enfants à charge et les enfants 
bénéficiaires de l’AEEH. 

 
 

Ces informations sont conservées dans le dossier administratif de la famille pendant une durée de 
N+4 ans.  

 
 
 
 
 

mailto:directionsasej@mairie-orcines.fr


Ville d’Orcines 

2 place Saint Julien – 63870 ORCINES 

Service Affaires Scolaires Enfance Jeunesse  directionsasej@mairie-orcines.fr   06.07.10.44.98 / 04.73.88.18.45    

06.07.10.44.98 / 04.73.88.18.45 
 

 
 

Article 6 - Recettes et dépenses 

- Les recettes proviennent de la participation des familles, de la collectivité et des subventions contractualisées avec 
la CAF. 

- Les dépenses comprennent les charges de personnel et les charges liées au fonctionnement du service. 

Article 7 – Tarifs et Facturation 

L’accès aux services de l’accueil périscolaire est soumis à une participation financière des familles fixée par 

délibération du Conseil municipal selon le Quotient familial des familles. 

 

 

➢ Si la famille ne fournit aucun justificatif de ressources ou refuse la consultation CDAP, le tarif le 

plus élevé sera appliqué pour l’année scolaire en cours. 
 

Les grilles tarifaires appliquées pour l’année en cours sont disponibles en annexe 1 du présent règlement intérieur. 
Ces tarifs peuvent être réactualisés chaque année par délibération du Conseil municipal. 

Un tarif régressif est prévu à partir du 2ème enfant. 

En cas de déménagement hors de la commune, les familles se verront facturées le tarif « extérieur ». 

La facturation est réalisée mensuellement à terme échu selon les réservations faites par les familles, les présences 
non réservés et les absences non excusées. 

Un état récapitulatif des consommations sera déposé sur le portail famille mais ne vaut pas facture. Pour le 

règlement attendre l’avis des sommes à payer qui vous parviendra par courrier et mis en ligne sur votre espace 
« impôts.gouv.fr ». 

            A noter : 

➢ Le Forfait Semaine 

Pour l’accueil de loisirs extrascolaire, les familles peuvent opter pour un forfait hebdomadaire préférentiel, tel que 

défini dans les grilles tarifaires en vigueur. 

Attention : Le choix de ce forfait sur le Portail Famille engage la facturation de la totalité de la semaine. Par 

conséquent, si ce mode de réservation est sélectionné, le tarif "Forfait Semaine" sera appliqué dans son intégralité, 

même si l'enfant n'est présent qu'une partie de la période (une seule journée par exemple). Aucun ajustement au 

tarif journalier ne sera effectué après validation du forfait. 

Cas exceptionnel : une déduction sera possible en cas d’absence justifiée (certificat médical, hospitalisation de 
l’enfant ou de l’un des parents, accident de vie, décès). 

 

➢ Tarification des repas pour les Protocoles P.A.I. panier repas 
 

• Restauration scolaire (Jours d'école) : Pour les enfants bénéficiant d'un P.A.I. dont le repas est fourni par la famille, 
seule la part correspondant à l'encadrement et aux frais annexes sera facturée.  
 

• Accueil de loisirs (Vacances scolaires et mercredis) : Pour les enfants bénéficiant d’un P.A.I, se référer à la grille 
tarifaire spéciale P.A.I pour l’année en cours disponible en annexe 1 du présent règlement intérieur. 
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Les règlements sont à effectuer directement auprès du Trésor Public dans les délais mentionnés sur l’avis des   
sommes à payer qui est envoyé par courrier et disponible sur votre espace « impôts.gouv.fr ». Les agents municipaux 
ne sont pas habilités à prendre les règlements. 
 

Modes de paiement acceptés :  

Se conformer aux modalités de paiement mentionnées sur la facture 
 

Les chèques CESU ne sont pas acceptés par la régie municipale. 

Le paiement par chèques ANCV est accepté exclusivement pour le règlement des prestations d’accueil extrascolaire 
et d’accueil du mercredi 

 

Article 8 – Pénalités 

 

Les accueils ferment à 18h30 précise. Les parents doivent respecter l’horaire de fermeture. Une pénalité financière 

par famille sera appliquée à partir de 18h30, l’horaire enregistré sur la tablette de pointage faisant foi. 
 En cas de retards répétés, la commune pourra refuser temporairement l’accueil de l’enfant. 

 

Article 9 – Impayés 

Le service d’accueil périscolaire est un service facultatif mis à disposition des familles. 

 

Les familles ayant fait le choix de bénéficier de ce service sont tenues d’acquitter mensuellement les avis de 
sommes à payer. Suite à trois factures impayées, le service se réserve le droit de ne plus accueillir l’enfant à l’accueil 
périscolaire.  
 
En cas de non-paiement, un courrier sera adressé par le Trésor Public à la famille indiquant un délai pour régulariser 
la situation ainsi que la date à laquelle l’enfant ne sera plus pris en charge à l’accueil périscolaire. 
 
En cas de régularisation dans les délais, la famille devra transmettre au service ASEJ un justificatif de paiement émis 
par la Trésorerie. 
 

➢ Lors de la réinscription pour l’année suivante, les familles ayant des factures non soldées ne pourront pas 
inscrire leurs enfants à l’accueil périscolaire. 
 

 

Article 10 – Remise d’ordre 

Une réduction des frais de périscolaire, appelée remise d’ordre, peut être accordée en cas de nécessité. 

Elle est automatique dans les cas suivants : 

- Fermeture des services pour cas de force majeure (épidémies, conditions climatiques, fermeture de l’école..). 
- Elève participant à une sortie pédagogique ou à un voyage scolaire organisé pendant le temps scolaire. 
- Les jours de grève entrainant l’absence d’accueil par les services. 
- En cas d’absence prévue d’un enseignant, pour laquelle le service ASEJ aura été informé 48h00 au préalable. 

Elle est accordée à la demande de la famille pour les jours effectifs de fonctionnement, sous conditions : 
- Elève absent pour raison médical ou familial, annulation effectuée dans les délais (sur présentation d’un justificatif) 
- Changement professionnel (exemple : perte d’emploi) sur présentation d’un justificatif 

 
Aucune remise d’ordre ne sera accordée en cas d’absences non excusées ou pour tout autres motifs. 
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Pour toute question relative à la facturation, contacter la mairie d’Orcines 

Service régie-comptabilité 

regie@mairie-orcines.fr 

 04 73 62 73 04 

 
❖ MODALITES RELATIVES A L’ACCUEIL DES ENFANTS 

 
 

Article 11 - Laïcité et neutralité 

Le service s’inscrit dans le respect des principes de la République, notamment de la laïcité. 
Chacun est libre de ses convictions, dans le respect de celles des autres et du bon fonctionnement du service. 

Conformément à la réglementation en vigueur, le port de signes ou de tenues manifestant ostensiblement une 
appartenance religieuse est interdite. 

 

Article 12 – Comportement et sanctions 

 

Durant les temps périscolaires et extrascolaires, les enfants sont encadrés par du personnel municipal garant de la 
sécurité physique et morale des enfants. Ce personnel, en lien avec l’équipe éducative de l’école, définit des règles de 
vie dans l’école permettant d’œuvrer dans le sens d’une éducation globale et cohérente sur les temps de l’enfant. 

 Les enfants doivent respecter tous les adultes intervenant sur le service (animateurs, agents de restauration et 
d’entretien, intervenants extérieurs…), les autres enfants, le matériel mis à leur disposition ainsi que les locaux. 

En cas de comportement inadapté avec la vie en collectivité ou de non-respect des règles de vie par l’enfant, les 
parents seront informés par téléphone ou courriel du comportement de leur enfant. Charge à eux d’intervenir 
pour rétablir la situation. 
 
En cas de récidive, les parents seront convoqués au pôle ASEJ avec l’enfant pour faire le point sur la situation.  
Si le comportement de l’enfant ne s’améliore pas, une mesure d’exclusion temporaire ou définitive pourra être 
prononcée. 

Toute exclusion sera notifiée par courrier aux parents et entrainera la responsabilité des parents en dehors des 
heures scolaires. 

La commune d’Orcines se réserve le droit d’engager une action contentieuse à l’encontre de toute personne se 
rendant coupable de faits de menace, d’outrage ou de violence à l’encontre de ses agents. 

 

Article 13  - Hygiène et santé 

Les enfants doivent être accueillis en bon état de santé et dans une tenue propre. Aucun enfant présentant des 
affections contagieuses en cours d’évolution ne seront accueillis. Le service se réserve le droit de refuser un enfant 
présentant un état de santé incompatible avec la vie en collectivité. 

En cas de maladie (fièvre, diarrhée, etc.), les familles seront contactées pour venir récupérer leur enfant. 
Sauf avis médical, les enfants participent à l’ensemble des activités. 

Aucun traitement médical ne peut être administré par le personnel, hors cas de Projet d’Accueil Individualisé (PAI). 
De même qu’aucun médicament ne sera administré à un enfant sans que le responsable de la structure d’accueil soit 
en possession d’une ordonnance médicale en cours de validité. 

Tout Protocole d’Accueil Individualisé (PAI) mis en place sur le temps scolaire est reconduit de manière identique 
au sein de la structure. Les représentants légaux doivent fournir au service ASEJ les médicaments prescrits dans le 
cadre du traitement et les renouveler autant que nécessaire (date de péremption). Le personnel recevra toutes les 
informations nécessaires au respect de tout PAI. 
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Pour les PAI alimentaires, le respect de la procédure « panier repas fourni par les familles » (transmise en début 
d'année par la responsable du service ASEJ) est obligatoire. 

En cas de présence de poux, les familles doivent traiter rapidement l’enfant et informer le service. 

 

Article 14- Organisation des soins et des urgences 

Chaque adulte est tenu de porter assistance à une personne en danger, sans aggraver la situation. 

Une organisation des soins et des urgences est mise en place au sein du service afin de garantir la sécurité des 
enfants. Tout le personnel, formé aux gestes de premiers secours (PSC1) peut intervenir (dans la limite de leurs 
compétences). 

En cas d’accident ou de malaise, les services d’urgence (SAMU – 15) sont contactés immédiatement si nécessaire 
et les familles sont prévenues dans les meilleurs délais. 

En cas d’urgence médicale, l’enfant est pris en charge par les services de secours, sous la responsabilité du médecin 
régulateur du SAMU. 

Les responsables légaux sont informés dès que possible du lieu de prise en charge. 

Les frais d’intervention des services d’urgence, des services médicaux, les dépenses pharmaceutiques ou 
d’hospitalisation seront à la charge des familles. 

Un membre du personnel peut accompagner l’enfant, dans la mesure du possible, afin de le rassurer, mais cela ne 
constitue pas une obligation. 
 

Article 15 – Sécurité et Responsabilité 
 
Le matin, les parents ou responsables légaux doivent accompagner leurs enfants à l’entrée des locaux et les confier 
à l’animateur référent de l’accueil périscolaire.  

Afin de garantir la sécurité des enfants et le bon fonctionnement du service, l’accès à l’établissement est strictement 
réglementé. Les parents ou représentants légaux sont autorisés à accéder uniquement au sas d’entrée de la 
structure, où s’effectuent les arrivées et départs des enfants auprès de l’animateur en charge de l’accueil. 

Sauf autorisation, il est formellement interdit à toute personne extérieure, y compris les parents, de pénétrer dans 
l’enceinte de l’école (Hall, couloirs, cours de récréation…) sans accord préalable. Tout accès doit faire l’objet d’une 
prise de rendez-vous. Un agent d’accueil est présent à l’entrée de l’établissement afin de veiller au respect de ces 
conditions et d’assurer la sécurité des enfants. 

 

Le soir, l’enfant ne peut quitter l’accueil périscolaire seul ou accompagné d’un mineur sans autorisation préalable 
écrite des responsables légaux. En cas de retard prévisible, il est demandé aux parents de prévenir le service ASEJ. 
 

Le service ne pourra être tenu responsable en cas d’accident de l’enfant à l’extérieur de la structure. 
 

Seules les personnes figurant sur le portail famille et la fiche d’inscription sont habilitées à récupérer l’enfant. 
En cas de séparation, la transmission de l'ordonnance fixant les modalités de garde est obligatoire. À défaut de 
ce document, l’enfant pourra être confié indifféremment à l’un ou l’autre des parents ou aux tiers dûment 
autorisés. 

 

Aucun enfant ne sera remis à la personne venant le chercher si un état de dangerosité pour l’enfant est constaté 
par les encadrants. Dans ce cas de figure, Mr le Maire sera averti et prendra les décisions adéquates. 
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➢ Contrôle d’identité : Pour des raisons de sécurité, une pièce d’identité peut être demandée à tout 
moment lors de la récupération de l’enfant. Cela peut notamment être le cas en début d’année 
scolaire, ou en cas de changement d’animateur à l’accueil. Les familles peuvent prendre une photo 
de leur carte d’identité sur leur téléphone, ou déposer une copie de leur pièce d’identité dans le 
logiciel famille (rubrique "Mes documents"). Il est également conseillé d’ajouter les pièces 
d’identité des personnes autorisées à récupérer l’enfant. 

 

 

Article 16 - Assurance 

 

L’assurance est obligatoire pour toutes les activités du service ASEJ (sorties, activités…). 
Les familles doivent vérifier que leur contrat couvre la responsabilité civile (dommages causés à un tiers) et 
l’assurance individuelle accident (dommages subis par l’enfant). 
Sans assurance adaptée, l’enfant ne pourra pas participer aux activités du service périscolaire et de l’accueil de 
loisirs. 
 
La commune d’Orcines ne pourra être tenue pour responsable des accidents survenus, avant l’arrivée des enfants 
dans l’établissement. De même, elle ne pourra être tenue pour responsable de la perte ou de la détérioration 
d’objets apportés par les enfants. 
 

Article 17 – Divers 

Objets personnels : Il est interdit aux enfants d’apporter leurs jeux et jouets ou tout autre objet de valeur pour éviter 
les conflits autour de ces jouets. La structure d’accueil et le personnel ne pourront être tenus pour responsables en 
cas de perte ou de vol. Par mesure de sécurité, le port de certains bijoux est déconseillé (collier, boucles d’oreilles 
pendantes…). 
 
Impact des mouvements de grève : Si la grève concerne plus de 25 % du corps enseignant, un service minimum est 
instauré et l'accueil périscolaire est maintenu. En revanche, en cas de fermeture complète de l'établissement (100 % 
de grévistes), le service périscolaire ne sera pas assuré. 
Dans ce dernier cas, les familles seront informées rapidement et aucune facturation ne sera appliquée pour la journée 
de fermeture. 
 
Traitement des données personnelles : Les informations recueillies lors de l'inscription au service ASEJ sont 
strictement confidentielles. Dans le cadre de sa mission d'intérêt public, la commune d'Orcines s'engage à conserver 
ces données pour la durée nécessaire au traitement, conformément aux directives de la CNIL. 
En application de la loi « Informatique et Libertés » et du Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD 
2016/679), vous disposez d'un droit d'accès, de rectification et de suppression de vos données. Notez que l'exercice 
du droit de suppression entraîne automatiquement la désinscription de l'enfant du service ASEJ. 

 

 

 

 

❖ MODALITES D’APPLICATION ET D’ACCEPTATION DU RÈGLEMENT 

 

Le présent règlement intérieur est remis au responsable légal de l’enfant dans le cadre d’une inscription au service 
Enfance Jeunesse (Périscolaire et/ou Extrascolaire). Il s’applique à compter de la rentrée scolaire 2026-2027 et est 
opposable à l’ensemble des usagers du service. 
 

Le dossier d’inscription comprend une fiche d’inscription à compléter et à signer par le responsable légal. La 
signature de cette fiche vaut attestation de la prise de connaissance du présent règlement intérieur et engagement 
à en respecter l’ensemble des dispositions.  
 

L’inscription au service vaut acceptation pleine et entière du présent règlement intérieur par les responsables 
légaux. 
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Un récépissé figurant à la fin de la fiche d’inscription précise que le responsable légal de l’enfant reconnaît avoir 
pris connaissance du règlement intérieur joint au dossier et en accepter les termes. La validation de l’inscription de 
l’enfant au service est subordonnée à la signature de la fiche d’inscription par le responsable légal. 
 

Le Maire, les services municipaux et le personnel encadrant sont chargés, chacun en ce qui les concerne, de 
l’application du présent règlement. 
 

 

 Le présent règlement intérieur peut faire l’objet de modifications par la municipalité afin de 
s’adapter à l’évolution du fonctionnement de service ou de la règlementation en vigueur. Toute 
modification sera portée à la connaissance des responsables légaux, qui seront réputés en avoir 
pris connaissance. 

 

 

 

Fait à Orcines, le 29 juin 2026 

 

 

Le Maire, 

 

 
Thierry CHAPUT 
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